Réussir son importation GEP dans le LDCi

Préparer une disquette

Phase 1 : Gep
Phase 2 : Traitement du fichier Dbase 1ll obtenu

Phase 3 L'importation dans le LDCi

1 Phase Gep

A) Créer une requéte (extraction)
Une fois entré dans Gep, allez sur « Base exploitation »
Pressez « entrée »
Pressez F8 pour créer une extraction (requéte)
Gep vous propose un nom « ETAT+n® »
Vous devez néanmoins saisir un nom pour votre extraction, ici « SEGPA »
Pressez « entrée » pour aller sur « Sélection »
Pressez « Entrée »
Maintenant, il faut définir la requéte (I'extraction)
Dans la fenétre affichée a I'écran,

pressez la touche PRESSEZ F3 et choisissez « scolarisé » pour « Rubrique »,
validez avec la touche F10.

dans « Comp, PRESSEZ F3, choisissez égal (=)

dans « Valeur », PRESSEZ F3, choisissez « Oui »

dans « Opérateur », PRESSEZ F3, choisissez « ET »

Ligne suivante :

PRESSEZ F3, choisissez « Numéro national »
dans « Comp », PRESSEZ F3, choisissez « D »
dans « Valeur », PRESSEZ F3, choisissez « 2 »
dans « Opérateur », choisissez « ET »

Ligne suivante : (ici commence la partie de I'exportation avec I'opérateur OU)

Pour « Rubrique », choisissez, PRESSEZ F3, « MEF AEC »
dans « Comp », PRESSEZ F3, choisissez « = »

dans « Valeur », PRESSEZ F3, choisissez « 4 éme SEGPA » (lci le nom dépend de la
saisie dans Gep)

dans « Opérateur », choisissez « OU »

Classe suivante :

Pour « Rubrique », choisissez, PRESSEZ F3, « MEF AEC »



dans « Comp », PRESSEZ F3, choisissez « = »
dans « Valeur », PRESSEZ F3, choisissez « 5 éme SEGPA » (ici le nom dépend de la

saisie dans Gep)

dans « Opérateur », choisissez « OU »

Ajoutez toutes vos classes en répétant les phases ci-dessus.

PRESSEZ F10 pour valider.

Apres la saisie de la derniére classe, il faut fermer la parenthese.

Vous obtenez un tableau comme celui-la :

N° ( Rubrique

( MEF
MEF
MEF
MEF

o OB WIN

Cas avec plusieurs divisions :

Z
o

( MEF
MEF
MEF
MEF
MEF
MEF

0 N O Ol WIN

Scolarisé
Numéro National

AEC
AEC
AEC
AEC

( Rubrique
Scolarisé
Numéro National

AEC
AEC
AEC
AEC
AEC
AEC

Comp

D

Comp

D

Valeur ) Opérateur
oui ET
2 ET
3 EME SEGPA ou
4 EME SEGPA Oou
5 EME SEGPA Oou

6EME SEGPA )

Valeur ) Opérateur

oui ET

2 ET

3 EME 9 ou

3 EME 10 Oou

4 EME 9 Oou

4 EME 10 ou

5 EME SEGPA ou

6EME SEGPA )

B) Faire son choix pour les rubriques affichées. C’est important pour I'importation

dans GEP.
Il faut :
numéro nationale
nom
prénom
date de naissance
classe
nom responsablel
prenom responsablel
nom responsable2
prenom responasble2
adresse

Sivous n‘avez pas de
responsable n° 2, cela n’a pas
d’'importance pour
I'exportation. Cela en aura
plus loin.

l'importation dans LDCi.



code postal

PRESSEZ F10 pour valider

C) Choix de « TRI COMPTEUR »
Ici vous pouvez choisir I'ordre croissant (>) ou décroissant (<) ou pas de tri pour une
des rubriques affichées. Pour notre exportation, cela n’a pas d’'importance.
Avant de lancer I'exportation, vous devez choisir le mode de sortie. Dans GEP, ily a
3 modes :
E pour écran
| pour imprimante
F pour fichier
C’est F qu’il faut choisir.

Dans la liste des exportations, cherchez « SEGPA » et lancez I'exportation.
Enregistrez-la sur la disquette. Ceci n'est pas obligatoire mais les ordinateurs des
colleges étant en réseau, plusieurs disques de stockage apparaissent dans
I'explorateur. Si vous savez ou retrouver le fichier, vous pouvez vous dispenser de la
disquette.

Mais si vous devez changer d’ordinateur pour traiter le fichier Dbase de Gep, mieux
vaut mettre le fichier sur la disquette. Ce fichier portera le nom de I'exportation

« ETAT+n® ».DBF

La phase Gep est terminée.

Phase 2 : Traitement du fichier Dbase lll obtenu .

Ouvrez le fichier DBF avec Excel ou openOffice.

Vérifier la présence des 11 colonnes.

S’il vous manque les colonne nom responsable2 et prenom responsable?, il faut les
créer.

Faites insertion colonnes (sous excel) pour le nom responsable 2 et

refaites insertion colonne pour le prenom responsable2. Les noms des colonnes
n'ont pas d’importance. nomrep2 et prerep2 peuvent suffire.

Ces colonnes peuvent rester vide mais il faut qu’elles soient présentes sinon
I'importation dans GEP échoue.

Veérifier le libellé des classes et au besoin modifiez-les. Tout dépend de la maniere
avec laquelle les divisions ont été saisies dans GEP.

C’est important car si vous avez deux 4¢me || faut pouvoir les distinguer dans le LDCi
sinon tous les éléves seront indifferemment en 4AEME SEGPA.

Quand votre fichier est prét, enregistrez-le au format csv (enregistrer sous...
déroulez la liste « type de fichier » et choisissez « cvs point virgule »).

La phase « traitement » est terminée.



Phase 3 d'importation dans le LDCi

Connectez-vous sur le LDCi.

Pour I'Oise :
http://www.ac-amiens.fr/inspections/60/beauvais_ais/ldci
Cliquez sur importation GEP

Cliguez sur « parcourir » ....
Wous n'avez pas de fichier GEP en cours, wous devez en envoyer un

Fichier (GEP Farcoutit.. || Envoyer le fichier
| [ J J

jusqu’a la localisation de votre fichier csv.
IEI code pour bd_cdes,

[ Mozilla Firefox e =
= didact_an:n:esslill .do
% B peent E:I enquete_tice,sgl
Lreau

S ETATOOGS. csv

) Mes documents
=] ETATO0G3. DEF

'y Poste de travail

4 Disquetts 3% [ ] fr-web.inc
e HOD [T Gérer unie animatior
cliquez « Ouvrir » dans la fenétre
EE >
Mo du fichier ; || bt | L Clurerir ,J
Fichiers de type : | Tous les fichiers w | [ Annuler ]

Revenu dans le LDCI, cliquez sur « Envoyer le fichier »

Wous n'avez pas de fichier GEP en cours, wvous devez en envoyer un
Fichier GEP : |[DAETATO063. cav | Parcaurir_: | [ Envayer le fichier |

I faut cliquer sur « définir les colonnes » :
Wous avez un fichier GEP courant, contenant oo enmstrements.
Wous pouver




Vous obtenez la fenétre suivante :

Diéfinusser la signification de chacune des colonnes & part

[ conwertir les accents

{cochez cette case ot les accents ci dessous son

e

W

ELENOM

date naissance

ELENOHAT

uE T

ERENOM

|EREFRE

2Y

Maom éléve
Prénom éléve

M aizzance
Murméra national
Marm rep. légal 1
Frén. rep. légal 1
Maom rep. légal 2
Prén. rep. [&gal 2
Adresze

Code postal
Clazze

1 Mom éléve

Prénom éléve

| Maizzance

Huméro national
Marm rep. 1&gal 1

T Prén. rep. [égal 1

Mom rep. légal 2

| Prén. rep. légal 2

Adresze

Code instal

i

HOTEL, TOUR

3E SEGPA ACCUEIL,
HOTEL, TOUR

3E SEGPA ACCUEIL,
HOTEL, TOUR

3E SEGPA
BATIMENT :
CONSTRIC

SE SEGPA4
BATIMENT :
CONSTEIC

i
[ wsatidar 1



Ou encore :

Ti |- --------- L | ! --------- | ! --------- | ! --------- ~ ! I
N " ERENOR EREFPRE erenoma ereprel
om Eléve e
Prénom alave SE SEGFA ACCUEIL, — pr— |
Maizzance HOTEL, TOUE
SE SEGPA ACCUEIL, .
Mam rep. légal 1 HOTEL, TOUR -
Frén. rep. légal 1
Mom rep. légal 2 SE SEGRA ACCUEILL, o — S
| Prén. rep. légal 2 HOTEL, TOUR
Adrezse SE SEGPA ACCUEIL,
Code poztal HOTEL, TOUER
Clazze
—— JE SEGPA ACCUEIL, |
r‘ HOTEL, TOUR - cuba
‘ - SE SEGPA ACCUEIL, .
HCOTEL, TOUE
JE SEGRA ACCUEIL, | 1
}' - HOTEL, TOUR . - '
SE SEGPA
| BATIMENT : i - .
CONSTRIIC
3E SEGERA
— BATIMENT : | ZEE S '
CONSTERIC

“Walider

Une fois les colonnes définies, vous obtenez :

énom &léve v || Maiszance

R H Numéro national % I

| Classe

|

| Nar rep. légal 1+ |

Pién. rep. légal 1 % |

| Mornrep. [égal 2 % |

| Prén. rep. légal 2 |

l Adiesse

IPEE date naissance

ELENONAT

MEFLLF

EEENOM

[EFEFEE

erenom

erepral

Vous pouvez aussi modifier les accents si vous constatez des anomalies.
Defitzsez la sigrufication de chacune des colonnes a partr de l'esxtratt survant

{cochez cette case stles accents of dessous sont incorrects)

Cliquez sur le
[

bouton :

Vous revenez sur cette page et ...

T
1

cliquez sur « lister les classes...

Vous obtenez

ous avez un fichier (GEP courant, contenant sooe enmistrements.

EFELDE




Corngez les hbellés de classe sinecessare et validez

E SEGPA ACCUEIL, HOTEL, TOUER

3E SEGPA BATIMENT : COMNSTEUC
3E SEGPA EWMERGIE, GENIE CLINA

3E SEGPA HABILLEMENT (MODE, CO | 3¢

4EME SEGPA
SEME SEGPA
6ENME SEGPA

| 3Eme

|

G

v

|E SEGPA ACCUEIL Hi

| [E SEGPA BATIMENT |
| |E SEGPA ENERGIE, G
| |E SEGFA HABILLEME|
| [EME SEGPA |
| |EME SEGPA |

|EME SEGPA, |




Exemple :
Zorrigez les ibellés de classe si nécessaire et validez

3E SEGPA ACCUEIL, HOTEL, TOUR. | 3éme | [3 |
3E SEGPA BATIMENT : CONSTRUC [ 3eme » | [10 |
3E SEGPA ENERGIE, GENIE CLIMA | 3&me v | |11 |
3E SEGPA HABILLEMENT (MODE,CO | 3eme v | BN ENIRQSN=IEs
4EME SEGPA |déme v | |[EME SEGPA |

SEME SEGPA |5ame | [EME SEGPA |
6EME SEGPA |Beme v | |EME SEGPA |

Pour éviter cette phase, vous pouvez modifier les classes dans le fichier cvs ou
Dbase avant de I'importer dans le LDCi.

Wous avez un fichier GEP courant, contenant 30z engistrements.

Cliquez enfin sur « importer des éléves » en cliquant les cases a cocher :
Chodssez les classes a importter

[ 3tme E SEGPA ACCUEIL, HOTEL, TOTUE
[ 3tme E SEGPA BATIMENT : CONSTRIIC
[] 3tme E SEGPA ENERGIE, GENIE CLINA
[] 3tme E SEGPA HABTLLEMENT ODE, CO
[] 4éme EME SEGPA

] 5éme EME SEGPA

[ 6éme EME SEGPA

puis cliquez sur le bouton « Valider ».

Nota :
Ici les classes n'ont
pas été redéfinies.




Vous obtenez I'écran ci-dessous. En bas de la page, cliquez sur le bouton « Importer

ces classes »

Ammre wmais g peangra e s

anva mn

(fF apeaneasRrpeaLpe s slao o

7 Eléves trouvés pour Ia classe 3éme E QFGP{ ACCUEIL, HOTEL, TOUR. :

, . . Hom Prén.
Hom éléve  |Prénom éléve Matssance Nu.r_nem Momier il P:ren. T Tep. rep. légal | Advesse reld Classe
national 1 legal 1 % postal
Leal2 |2
Jéme E SEGPA
LACROIZE-SAINT-OUEN 606810 |ACCUEIL, HOTEL,

TOTER

MARGHY-LES-COMPIEGHE

&a0280

Zime E SEGEA
ACCUEIL, HOTEL,
TOUR

MARGHY-LES-COMPIEGHE

&a0280

Gime E SEGPA
ACCUEIL, HOTEL,
TOUR

Jéme E SEGPA

JATTE a0880  [ACCUEIL, HOTEL,
TOUR
3éme E SEGPA
JANVILLE 60150 [ACCUEIL, HOTEL,
TOUER
3éme E SEGPA
CLATROIE #0280 (ACCUEIL, HOTEL,
TOUR
Jéme E SEGPA
ARMANCOURT /0880 |ACCUEIL, HOTEL,
TOUE
9 Eltwves trouwés pour la classe 3éme E SEGPA BATIMENT : CONSTRUC :
Thirns Prd Hom  |Frén. Code
Hom éléve |Prénoméléve (Haissance u:nenranl Hom rep. légal 1 lém:ll'lmp' Tep. 1ep. A dresse ° ta Classe
N & lzal 2 |lgal 2 BRs
3éme E SEGPA
THOUROTTE 60150 |BATIMENT :
CONSTREUC
Séme E SEGPA
FIEECOURT-DRESLINCOURT (60170 |BATIMENT .
CONSTRUC
3éme E SEGPA
Béme EME
MACHEMONT &0150 SEGE4
Béme EME
THOUROTTE #0150 SECPL
féme EME
MARGHY-LES-COMFPIEGHE alZz0 SECP4
Béme EME
BEOULOGHE-L&-GRASSE &a0450 SEGPA
Béme EME
MARGHY-LES-COMPIEGHE a02E0 SEGEA

Les eleves existant déja dans la base en ligne seront mis a jour, en se basant sur le numeéro national.

[ Imponer ces classes ]




Aprés quelques instant, vous obtenez la liste de vos éléves avec leur identifiant et
leur mot de passe qui leur permettra de se connecter.

Insartiof...
La nouval 8léve a &ké créa.
Mom d'utilisataur : —————
Mat de pagse ;maasd] 732
Inzartion...
La nouval dléve a 408 crae
Moo o 'Lrbilue b ; —————
Mot de passe | solamGEEE0
Inzartion...
La nouval 8leve a ske craa.
Mom dutilisateur ; K ———
Mot de passe : monvoizing7 70
Misa & jour,.,
Les informationg sur I'dldv: SR —— o1l U corrslamant
madifiges,

Acoeder du bvret
Mige 4 Jour..,
Les informations sur I'éléve IS ont absé corretamant modifigss.,

Accider au et
Mige & jour...
Les informatione gur 1'&l4wc@l S ont £t¢ corretemant modifidas.

Accader.ay fvrst
Mise & jour...
Les infarmationg sur 'élave TRERERE SSeee ont abs corratement modifides,

Acodder aul lvret
Wige a jour...

—_—

N’oubliez pas d’imprimer cette liste ou de I'enregistrer par copier/coller dans un
fichier.



